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ABSTRAK 

Desa Bulolohe merupakan salah satu desa dari empat belas desa dan satu kelurahan yang ada di Kecamatan 
Rilau Ale Kabupaten Bulukumba. Masyarakat Desa Bulolohe khususnya para pemuda tersebut masih banyak 
yang belum mengenal dan memahami pengunaan dan merasakan manfaat teknologi informasi dengan baik 
dalam kehidupan sehari-hari. Hal ini disebabkan oleh masih banyak pemuda desa yang putus sekolah. Tim 
pengabdian masyarakat STMIK Bina Adinata melakukan kegiatan pegabdian berupa pelatihan. Metode 
pelaksanaan kegiatan pegabdian ini dilakukan dengan beberapa tahap antara lain: pelatihan pengenalan dan 
pengoperasian komputer dasar serta pelatihan paket office yang terdiri atas microsoft office, microsoft excel, 
microsoft power point. Hasil akhir dari kegiatan pegabdian masyarakat ini adalah untuk meningkatkan 
kualitas pengetahuan bidang teknologi informasi khususnya pengunaan Microsoft Office bagi para pemuda 
desa Bulolohe. 
 
Kata kunci: Karang Taruna, Microsoft Office, Pelatihan, Literasi TIK 
  

ABSTRACT 
Bulolohe Village is one of fourteen villages and one sub-district in Rilau Ale District, Bulukumba Regency. 
The people of Bulolohe Village, especially the youth, are still many who do not know and understand the use 
and feel of the benefits of information technology well in their daily lives. This is because there are still many 
village youths who drop out of school. The STMIK Bina Adinata community service team carried out service 
activities in the form of training. The method of implementing this service activity is carried out in several 
stages including: introduction and basic computer operation training as well as office package training 
consisting of Microsoft Office, Microsoft Excel, Microsoft Power Point. The end result of this community 
service activity is to improve the quality of knowledge in the field of information technology, especially the 
use of Microsoft Office for the youth of Bulolohe village. 
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PENDAHULUAN  

Desa Bulolohe merupakan salah satu desa dari empat belas desa dan satu kelurahan 

yang ada di Kecamatan Rilau Ale Kabupaten Bulukumba. Masyarakat Desa Bulolohe 

khususnya para pemuda tersebut masih banyak yang belum mengenal dan memahami 

pengunaan dan merasakan manfaat teknologi informasi dengan baik dalam kehidupan 

sehari-hari.  

Pemuda Desa Bulolohe Kecamatan Rilau Ale dikelompokkan dengan tiga kategori 

yaitu antara lain pemuda yang masih sekolah atau kuliah, pemuda yang sudah bekerja, 

serta pemuda putus sekolah dan belum bekerja.  

Pemuda Desa Bulolohe Kecamatan Rilau Ale yang putus sekolah dan belum bekerja 

perlu dibekali keterampilan tertentu agar dapat mendapatkan pekerjaan yang layak. Salah 
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satu keterampilan yang perlu dikuasi oleh pemuda desa adalah keterampilan penggunaan 

dalam bidang teknologi informasi. Hal ini sebabkan oleh perkembangan teknologi 

informasi sangat pesat, sehingga  para pemuda dituntut untuk berperan aktif di bidang 

teknologi informasi agar menjadi generasi maju dan berkembang dalam menghadapi 

tantangan dalam kehidupan sehari-hari serta meningkatkan kemampuan literasi di bidang 

teknologi informasi dan komunikasi (TIK).  

Literasi TIK merupakan kemampuan yang dimiliki seseorang menyangkut dua hal 

yang meliputi kemampuan teknik (technical literacy) dan kemampuan informasi 

(information literacy) dalam kaitan keperluannya untuk melakukan aktifitas komunikasi 

dan informasi melalui medium komputer (Imran, 2010). Selain itu, literasi TIK adalah 

kemampuan untuk memahami dan menggunakan teknologi sebagai alat untuk 

mempermudah mencapai tujuan (Christiany, 2011). 

Dari permasalahan tersebut, maka pengabdi mencoba menawarkan solusi yaitu 

melakukan pelatihan penggunaan teknologi informasi bagi karang taruna khususnya  

pemuda desa Bulolohe. Pelatihan yang akan dilakukan diantaranya pengenalan komputer 

dasar dan pelatihan paket office yang terdiri atas microsoft office, microsoft excel, dan 

microsoft power point. Pelatihan tentang penggunaan teknologi informasi telah banyak 

dilakukan pengabdi sebelumnya, yaitu Suyitno (2020), Rusli, dkk (2017), Ajie, dkk (2018), 

Haerani dan Repelita (2020), Yusa, dkk (2018) serta Salam dan Taufiq (2020). Kegiatan 

beberapa pengabdi tersebut berupa pelatihan penggunaan Microsoft Office bagi staf desa, 

pemuda desa serta masyarakat desa. 

 Hasil kegiatan pengabdian ini diharapkan dapat menunjang kemampuan dan 

kreativitas karang taruna khususnya pemuda di desa Bulolohe untuk peningkatan taraf 

hidupnya dalam memanfaatkan teknologi informasi dan meningkatkan pengetahuan dalam 

literasi Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK) 

  

BAHAN DAN METODE  

Metode pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat ini berupa pelatihan 

pengenalan dan pengoperasian komputer serta penggunaan Microsoft Office (Microsoft 

Word, Excel dan Powerpoint). Pelaksanaan kegiatan pengabdian dilakukan selama 2 hari 

yang bertempat di baruga Desa Bulolohe. Pada hari pertama dilakukan pelatihan 

pengenalan dan pengoperasian komputer dan penggunaan Microsoft Office Word untuk 

membuat surat-surat, memo, laporan, dan mengetik 10 jari.  
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Pada hari kedua dilakukan pelatihan penggunaan Microsoft Office Excel untuk 

membuat tabel, menggunakan formula matematika, dan membuat grafik serta penggunaan 

Microsoft Office Power Point untuk membuat slide presentasi dengan desain dan animasi.  

Peserta Pelatihan berasal dari Karang Taruna Desa Bulolohe sebanyak 20 orang.  Alat yang 

digunakan dalam kegiatan pengabdian ini yaitu laptop sebanyak 20 buah dan LCD. 

 

HASIL DAN PEMBAHASAN  

Kegiatan pengabdian masyarakat dengan pelatihan pengunaan Microsoft Office bagi 

karang taruna Desa Bulolohe dilaksanakan pada tanggal 26-27 Juni 2021. Waktu 

pelaksanaan kegiatan dilaksanakan pada pukul 10.00-12.00 Wita bertempat di Baruga Desa 

Bulolohe yang diikuti oleh 20 peserta dari karang taruna Desa Bulolohe. Adapun gambaran 

pelatihan yang dilaksanakan selama dua hari sebagai berikut: 

1. Pelatihan Pengenalan dan Pengoperasian komputer Dasar serta Penggunaan 

Microsoft Office Word 

Pelaksanaan pelatihan tanggal 26 juni 2021 dilakukan pelatihan dengan tema 

pengenalan dan pengoperasian komputer dasar dengan tujuan untuk memperkenalkan 

fungsi dan kegunaan komputer dan memperkenalkan operasi dasar komputer seperti 

menghidupkan dan mematikan komputer, pengenalan hardware software. Selain itu, 

juga dilakukan pelatihan penggunaan Microsoft Office Word berupa membuat surat-

surat, memo, laporan, dan mengetik 10 jari. 

 
 

 
Gambar 1. Pelatihan Microsoft Word 

 

 
Gambar 2. Peserta melakukan Simulasi  

dan Praktek 
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Gambar 3. Diskusi Pemateri dan Peserta 

 

 
Gambar 4. Pengabdi Menjelaskan Materi 

 
2. Pelatihan penggunaan Microsoft Office Excel dan Power Point 

Pelaksanaan pelatihan tanggal 27 juni 2021 dilakukan pelatihan dengan tema 

penggunaan Microsoft Office Excel untuk membuat tabel, menggunakan formula 

matematika, dan membuat grafik serta penggunaan Microsoft Office Power Point 

untuk membuat slide presentasi dengan desain dan animasi. 

 

 
Gambar 5. Pelatihan Microsoft Excel  

dan Power Point 

 
Gambar 6. Peserta melakukan simulasi  

dan praktek 

 

 
Gambar 7. Pengabdi Menjelaskan Materi 
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3. Evaluasi dan Monitoring 

Setelah dilaksanakan pelatihan selama 2 hari, dilakukan evaluasi dan monitoring 

dengan memberikan angket kepeda peserta pelatihan dengan tujuan untuk mendapatkan 

gambaran tentang pemahaman peserta pelatihan dalam penggunaan Microsoft Office. Hasil 

evaluasi diperoleh bahwa 90% peserta sangat senang mengikuti pelatihan tersebut. Tingkat 

pemahaman peserta terhadap penggunaan dan pengoperasian komputer setelah dilakukan 

pelatihan sebesar 95% dan tingkat pemahaman peserta pelatihan terhadap penggunaan 

Microsoft Office (Word, Excel dan Power Point) setelah dilakukan pelatihan sebesar 80%. 

 

KESIMPULAN DAN SARAN  

Dari hasil kegiatan pengabdian masyarakat yang telah dilakukan, maka dapat 

disimpulkan bahwa: 

1. Pemuda Karang Taruna Desa Bulolohe sangat senang dengan adanya pelatihan 

penggunaan komputer dasar dan penggunaan Microsoft Office. 

2. Pelatihan Microsoft Office dapat menambah wawasan tentang teknologi informasi, 

mengetahui perangkat hardware, software dan brainware serta meningkatkan literasi 

TIK bagi pemuda Karang Taruna Desa Bulolohe. 

Berdasarkan kegiatan pengabdian masyarakat yang telah dilakukan, maka saran yang 

berikan adalah perlu penambahan waktu pelatihan dan memberikan beberapa pelatihan 

tambahan seperti pelatihan Bahasa inggris.. 
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